IIpunoxenue

YTBEPXJIEHO

npukazom UI'M CO PAH

oT« X » é‘éxfmw/g,w 2022 1. Ne E. DG 64 - /d;;

TIOPSIJIOK
3ABEPEHIIsI KOTIWIA IOKYMEHTOB
B UI'M CO PAH

Hosocubupck — 2022



1. OO01mHe mooXKeHHUs

1.1. Hacrosmmii nopsiiok pazpaboTad B COOTBETCTBUU ¢ « THCTPYKIIHEH 0 TTOpSIKe
U3rOTOBIICHUS, XPaHEHU S, UCIIONB30BAHUS, YHUUTOXKEHHUS TIevaTel 1 IITaMIIOB
B UI'M CO PAH», yrBepxpennou 26.11.2010; I'OCT P 7.0.8-2013.
«HanwmonaneHeni ctanaapt Poccutickoit @enepanuu. CucreMa CTaHAAPTOB I10
MHpOpMaLuH, OMOIHMOTEUHOMY U U31aTeIbCKOMY Jeny. JIeTompon3BOICTBO U
apxXUBHOE JeN0. TepMHHBI W OIpeAeNeHUs», YTBEPKACHHBEIM IIPUKA30M
Poccranmapra ot 17.10.2013 Ne 1185-ct; I'OCT P 7.0.97-2016 «Cucrema
CTaHZApTOB 110 HHpOpMaruu, OHOIMOTEYHOMY U H3HATEIHCKOMY JIEly.
Oprasu3allMOHHO-pacoOpsiIUTeIbHAsS  JOKyMeHTauus. [peGoBaHus K
0(OpMIIEHHIO JTOKYMEHTOB)

2. TepMuHEI U OIpefeeHuUs

2.1. FOpuouueckana 3nayumocmo 0okymenma: CBOMCTBO JOKYMEHTA BBICTYTIATh B
KauecTBe MOATBEP)KIEHHUS HEIOBON JESTENIbHOCTH JUOO COOBITHH JTUYHOTO
xapakrepa.

2.2. Iloonunnuk OoKymenma: llepBplli WIM €IUHCTBEHHBIA JK3EeMILIAP
TOKyMEHTA.

2.3. Konua 0oKymenma: DK3eMIULSIp JOKYMEHTA, TIOJTHOCTHIO BOCIIPOU3BOISAIITHIHA
MH(OPMAIUIO TOITTMHHUKA IOKYMEHTA.

2.4. 3agepennana Konua OoKymenma:. Komus [I0KyMeHTa, Ha KOTOPOH B
COOTBETCTBMM C YCTAHOBJEHHBIM TIOPSJIKOM IIPOCTABIIEHBl PEKBHU3UTEL,
obecrnieurBarOMKe €€ OPUIUIECKYIO 3HAYUMOCTb.

2.5. Boinucka u3 oOoxkymenma: Konus dYacTH [IOKYMEHTa, 3aBEpeHHas B
YCTaHOBIIEHHOM ITOPSKE.

2.6. Ommemka o0 3aeepeHuu Konuu: PeKBU3UT, UCIONB3yEeMBIH IS NPHUIaHUIL
KOITUHM ITPaBOBOTO CTATyca.

3. O npaBe 3aBepeHUs KOIIUN JOKYMEHTOB

Komuu moxymentoB B MLI'M CO PAH mMeroT mpaBo 3aBepATh PyKOBOAUTENb
OTJeNa II0 YIPAaBICHUIO KaJpaMHd U TPYAOBBIMM OTHOLICHWSMH, pPabOTHHKH
KaHIIeJISPHH WIH IpyTie Ha3HauyeHHbIe TUPEKTOPOM OTBETCTBEHHEIE JIUIIA.

3.1. PykoBoauTelNs OT/AENA [0 YIIPABICHUIO KaJpaMU U TPYAOBbIMU OTHOLIEHUSIMH
HMeEeT MPaBO 3aBePSATh KOIUH CIeAYIOMNX TOKyMEHTOB!
— TPYIOBOH KHHXKH;
— IOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHMU;
— JOKyMEHTOB 00 y4eHO CTeneHu;
— JTIOKyMEHTOB 00 y4eHOM 3BaHUU;
— TPUKA30B O HA3HAYECHUH, YBOIBHEHUH, IePEeMEIICHUH;



3.2.

3.3.

3.4.

4.1.

4.2,

4.3.

— JIpYT'HX JOKYMEHTOB II0 TUYHOMY COCTaBY.
PaGoTHUKY KaHIENSIPHHA UMEFOT IPABO 3aBEPSATh:

— KOIUH JOKyMEHTOB, cocTasieHHbIX B UMI'M CO PAH u He yka3zaHHEBIX
B 11.3.1 HacTOAIIEro MOPSIAKA;

— KOIIMH [OKYMEHTOB, IIOMIMHHUKU KOTOphIX Xpausarcs B MM CO
PAH, cocTaBneHHBIX IPYTUMHU OpTraHA3AIHSIMY;

— KONHH CBHUAETEIBCTB: O POXICHHH, O 3aKIFOYCHHH/PacTOPKEHHH
Opaka, o cMepTH (IIpH NPEABIBICHHH [OMTHMHHHKA JOKYMEHTA
pabOTHUKY KaHIENSIPHH).

B UI'M CO PAH 3amnpemaeTcs CBHJAETEIHCTBOBAHHE BEPHOCTH KOITHM
T1acIiopTa, 3aMEHAIONIMX €ro IOKYMEHTOB, BOGHHOIO OHIleTa, CIIyXKeOHBIX
YIAOCTOBEPEHUH.

He nojnexar cBUAETENbCTBOBAHUIO KOIIHH JTOKYMEHTOB, UMEIOIIHNX HESICHEIH
TEKCT, IOJIUCTKA U HHBIE HEOTOBOPEHHBIE UCIIPABJICHHUS.

4. OdopmiieHHe OTMETKH O 3aBEPEHHH KOITHH

OTMmeTka O 3aBEepPeHMHM KOMHUH oOQopMIsieTcs Ui  IIOATBEPKIECHHS
COOTBETCTBHSI KONMHMU JOKYMEHTa (BBIIUCKH M3 JOKYMEHTA) IOIHHHUKY
IOKyMEHTa.

OTMeTKa 0 3aBEpPEHUH KOIHH IIPOCTABIISIETCS Ha CBOOOIHOM OT TEKCTa MECTE
O] TIOIKUCEHIO (TIPH ee HAJIMYHH) WIH, IIPA OTCYTCTBHH CBOGOIHOIO MecTa
Ha JIAIEBOM CTOpOHE [OKyMeHTa, Ha 00OpoTe JOKyMEHTa, BKJIOYaeT
Hagnuchk: «KOIIMA BEPHA», HauMeHOBaHHE [OJDKHOCTH  JIMIIA,
3aBEpUBILIEr0 KOIMHUIO, ero COOCTBEHHOPYYHYH MOANKCH, paciIuhpoBKY
OAMUACH (WHHUITHANE], (aMUIHIO), OaTy 3aBepeHHs KOMHU (BBIITUCKH U3
MIOKyMEHTa) M CKpeIUisieTcs IeYaThlo, ONpeeNsseMOil  JTOKaJbHBIM
HOPMATHBHBEIM aKTOM OpPraHU3allHH.

Hamnpumep:

KOITMA BEPHA
JIOIKHOCTD

H.O. Gamunus IMToamnuce
Jata MIT

Ha mocnepgnem nHcTe MHOTOCTPAHHYHOM KONHMH TPYZOBOM KHIKKH
JIOTIOJTHUTEJIHHO MPOCTABIISETCS 1LITAMII C TEKCTOM:

OpuruHal TpyI0BOM KHUXKHA XPaHUTCS
B OTZelle 10 YNPaBIECHUIO KaJpaMH

U TPYZAOBBIMH OTHOIIEHHSMHU

PykoBonutens otnena IHognmuce W.O. @amunusa



4.4.
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Ha xommsx MHOTOCTpaHWYHBIX AOKYMEHTOB OTMETKA O 3aBEPEHUH KOIHH
MIPOCTABIIAETCS Ha Ka)KIOM JIHCTe NOKYMEHTa WM Ha TIOCIEHHEM JIHCTe
IPOIIUTOTO MJIM CKPEIUICHHOIO HMHBIM  00pa3oM, HCKIIFOUAOIIHM
HU3BSATHE/ 00ABIEHUE JTUCTOB, TOKYMEHTA.

Ecmu nemaercss 3amuch O MeCTe€ HAXOXICHWS TIOJUIMHHUKA, TO OHA
IIPOCTABIIAETCS TOIBKO Ha IMOCIEHEM JIMCTE JOKYMEHTA.

Jnis 3aBepeHus KoUK TOKyMeHTa, H3TOTOBIEHHON Ha OyMaKHOM HOCHTEJIE,
MOJKET UCITONIB30BATLCS IIITAMII.

OrMmeTka O 3aBEepeHMHM KOIUM AaHAJOTMYHO HCIOJB3yeTcs H I
yIOCTOBEPEHHS BEPHOCTH BBINIUCOK U3 fokyMeHToB MI'™M CO PAH.



