Порядок согласования приказа о создании Экспедиционного отряда ИГМ СО РАН

1. Приказ о создании экспедиционного отряда готовится согласно Шаблону 2026 года. 

2. Перед согласованием приказ отправляется на проверку правильности оформления заведующей канцелярией Евгении Евгеньевне Шиповой, по электронной почте office@igm.nsc.ru
3. После одобрения правильности оформления от Е.Е. Шиповой проект приказа отправляется на согласование ответственными лицами через ЭДО Тезис. 

4. Согласование в ЭДО ТЕЗИС может запустить начальник отряда или заведующий лабораторией, где создается отряд. 

В качестве согласующих лиц следует указывать: 

- Главный бухгалтер: Ерёмина Ирина Аркадьевна;
- Экономист отделения: Пестрикова Елена Геннадьевна для отделения геологии, Фиткович Людмила Петровна для отделения минералогии;
- Заведующий(-ие) лабораторией(-ями), где работают указанные в приказе сотрудники;
- (при необходимости) Руководитель(-и) ВТК, где работают указанные в приказе сотрудники;
- (в случае использования транспорта ИГМ) Заведующий участком САТ: Михненков Вячеслав Валерьевич; 

В качестве утверждающего лица следует указывать:  

Заместитель директора по научной работе: Хромых Сергей Владимирович.
5. Параллельно с согласованием в ЭДО Тезис необходимо получить «живое» согласование на отдельной странице приказа (Приложение 1) в Отделе охраны труда (Винокурова Татьяна Николаевна).
6. После согласования и утверждения в Тезис и получения «живого» согласования из отдела Охраны труда Приказ распечатывается (в 1 экз.) и в бумажном виде передается в Канцелярию ИГМ СО РАН для подписания директором или лицом его замещающим, и последующей регистрации.

7. Другие документы (смета отряда, заявка на автотранспорт, удостоверение начальника отряда, удостоверения членов экспедиционного отряда, приказы о направлении работников, служебные записки и др.) – готовятся по мере необходимости после подписания приказа о создании экспедиционного отряда.
Заместитель директора ИГМ СО РАН





Хромых С.В.
